Zakladna skola s materskou skolou Horky

Smernica o verejnom obstaravani pre rok 2016

SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

(pre postup zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné
zékazky)

1.CAST Prechodné obdobie
Vseobecné ustanovenie

1) Zakladna skola s materskou skolou je podl'a 8 6 0ds. 1 pism. b) zakona ¢. 25/2006 o verejnom
obstaravani verejnym obstaravatel'om a pri zadavani zdkaziek postupuje v zmysle jednotlivych
ustanoveni tohto zékona.

2) Verejnym obstaravanim st postupy podl'a tohto zédkona, ktorym sa zadavaju zékazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb a
sut'az navrhov. Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani") upravuje
pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek.

3) Diia 1. 7. 2013 nadobuda ucinnost’ novela ¢. 95/2013 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani. Na zaklade tejto novely zakona sa meni kategorizacia a limity zékaziek a procesné
povinnosti verejn¢ho obstaravatel’a pri zadavani zakaziek.

4) Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstaravani vSetkych zékaziek uplatiiovat
zakladné principy verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia
uchédzacov/zaujemcov, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

5) S prihliadnutim na skuto€nost, Ze ku diiu 1. 3. 2015 bola v zmysle zdkona o verejnom
obstaravani spustend ostra prevadzka elektronickeho trhoviska, upravuje sa internd smernica.
Na zaklade vyhlasky ¢. 11/2014 Uradu pre verejné obstaravanie doslo k upraveniu finan¢nych
limitov pri nadlimitnych zakazkach.

Finanéné limity predpokladanej hodnoty zakaziek

1) V zmysle z&kona o verejnom obstaravani sa zdkazky delia na nadlimitné a podlimitné a
proces ich zaddvania je rieSeny zdkonom o verejnom obstardvani €.25/2006 Z. z.. Proces
zadavania zakaziek je zavisly od nasledovného zatriedenia zakaziek:

a) Nadlimitna zékazka

- 0d 207 000 EUR — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

- 0d 5 186 000 EUR - ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
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b) Podlimitna zakazka

1. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu:

- 0d 5 000 EUR - 207 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin do 40
000 EUR) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

-0d 5000 EUR -5 186 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Il. Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nespadaju do
predchadzajiceho zaradenia (nie bezna dostupnost’ na trhu):

- od 20 000 EUR — 207 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na
poskytnutie sluzby,

- 0d 30 000 EUR —5 186 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
I11. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny:
- 0d 40 000 EUR — 207 000 EUR.

2) Od spustenia elektronického trhoviska 1. 3. 2015 zakladna $kola procesne postupuje pri
zadavani podlimitnych zakaziek v zmysle limitov uvedenych v ods. 1, pism. b I. v zmysle
zékona o verejnom obstardvani § 92 - 8 99 (Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického
trhoviska).

CAST I
VSEOBECNE USTANOVENIA
Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky

1) Proces zadavania zékaziek s predpokladanou hodnotou do 5 000 EUR, pri obstaravani
tovarov, sluzieb a prac a potravin s predpokladanou hodnotou do 40 000 EUR, postupuje
verejny obstardvatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu
zékazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

2) Proces zadavania zakaziek, ktoré nie su bezne dostupné na trhu (v zmysle 8 9b) s
predpokladanou hodnotou:

a) od 1 000 EUR — 20 000 EUR, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby,

b) od 1 000 EUR — 30 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, sa riadi
postupom prieskumu.

3) Referent pre verejné obstaravanie vykona na zaklade ziadanky vystavenej zodpovednym
pracovnikom prieskum trhu. Prieskum trhu na obstaranie zakaziek s predpokladanou hodnotou
nizsou ako podlimitna sa uskuto¢ni nasledovne:
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- Verejny obstaravatel’ zasle pisomnt Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky miniméalne trom
potencidlnym uchadzacom.

- Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tla¢ive Zaznam z prieskumu trhu.

4) Pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou v zmysle bodu 2) je verejny obstaravatel’
povinny zabezpecit', aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané
jeho kvalite a cene.

5) Ak je predpokladana hodnota zdkazky v zmysle bodu 2) rovnakd alebo vyssia nez 1 000
EUR , je verejny obstaravatel povinny v profile zverejnit’ raz Stvrtroéne suhrnnd spravu o
tychto zakazkach, v ktorej pre kazda zakazku uvedie hodnotu zékazky, predmet zakazky a
identifikéciu dodéavatel’a.

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky
1) Predpokladané hodnota zédkazky na ucely tohto zakona sa urcuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktort sa obvykle predava

rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Vyber uchadzaca a odovodnenie vyberu uspeSného uchadzaca pri zakazkach s
predpokladanou hodnotou niz§ou ako podlimitna zakazka.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt’ opravneny dodavat’, resp. poskytovat’ predmet obstaravania.

2) Spésobom na preukazanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo zivnostenského
registra alebo potvrdenie 0 zapisani v prislusnom profesijnom zozname (posta¢uje aj neoverena
fotoképia lebo vypis z internetove] stranky napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusna
profesijna alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3) Vybrany uchadza¢ nesmie mat’ evidované zavézky po lehote splatnosti voc¢i obstaravatel'ovi.
4) Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5) Ponuky sa vyhodnocujt (podl'a 8 35, zak. 25/2006 Z. z.) na zaklade:

a) ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

b) najnizsej ceny.

6) Ak sa ponuky vyhodnocuju na zdklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, verejny
obstaravatel' ur¢i jednotlivé kritérid suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia
kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na
vyhodnotenie ponuk podla 0ds.6 § 35 zak. 25/2006 Z. z. nesmie byt dlzka zaruky, podiel
subdodavok a lehota splatnosti faktdr.

Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1) Za obec uzatvara zmluvu $tatutarny zastupca — starosta obce. Jeden exemplar zmluvy sa
odovzdava k evidencii zmlav Oddelenie pravne.
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2) Za obec vystavuje objednavku zodpovedny pracovnik prislusného oddelenia obecného uradu
alebo samostatného referatu obecného tradu.

Evidencia — Statistika

1) Dokumentécia zo zaddvania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné
zakazky sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy.

2) Sucastou dokumentécie st vSetky doklady a podklady pre zadanie zdkazky, napr. vyzvy na
predloZzenie ponuky, zdznamy z rokovani, zdznamy z vyhodnotenia ponik, zmluva, resp.

objednévka a pod.

3) Skola vytvori na svojej internetovej stranke profil v zmysle § 49a Zakona o verejnom
obstaravani.

Elektronicka aukcia

Skola pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZz$ou ako podlimitné zakazky moze
vyuzit’ elektronickl aukciu.

Komisia

Skola nie je povinna na vyhodnotenie ponik pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou
nizSou ako podlimitné zakazky v stlade s ust. 8 40 zakona o verejnom obstaravani zriadit
vyhodnocovaciu komisiu.

Rozpocty — limity

Kazdy verejny obstaravatel’ postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, navrhov a prac podla

CPV koédov, schvaleného rozpoctu skoly na prislusny kalendarny rok a v stlade s limitmi v §
2.

Nenavratné financné prispevky

Postup verejného obstardvania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné finan¢né
prispevky musi prebiehat’ v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani a podl'a metodiky,
pokynov poskytovatel'a NFP. V pripade, ze poskytovatel’ nema urc¢ent metodiku, postupuje sa
podla tejto internej smernice.

Zadavanie zékaziek s predpokladanou hodnotou niZz§ou ako podlimitné zakazky, pri
ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber dodavatel’a prieskumom trhu.

1) Verejny obstardvatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zaddvani zékaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zékazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat’
dodavatel'a prostrednictvom prieskumu trhu:

a. sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢),



Zakladna skola s materskou skolou Horky

- prendjom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, uc¢tovné a poistovacie sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby stvisiace s vypracovanim a predkladanim ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finan¢nych prostriedkov;

b. tovary:

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedaliach a v materskych skoléch,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubiledch,

- vystroj pre MsP,

- stravné listky;

c. stavebné préce:

- doplilujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zakazka sa zadava povodnému
dodavatel'ovi, ktory pdvodna zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluzieb
nepresiahne 20 % hodnoty pdvodnej zmluvy, ak dopliujiice stavebné prace alebo sluzby s
nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy a nie st technicky alebo ekonomicky oddelite'né od
povodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatelovi nesposobilo
neprimerané t'azkosti alebo st technicky alebo ekonomicky oddeliteI'né od povodného plnenia

zmluvy, ale st nevyhnutné na splnenie pévodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z
dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnat’ len uréity dodavatel’;

d. havéria:

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok $kody na majetku obce
Horky ( budovy skoly), je potrebné zabezpecit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u casovo
najblizsie dostupného dodavatel'a k miestu potreby, pri€om zodpovedny zamestnanec vyhotovi
kratky zapis. Pisomné zddvodnenie priameho zadania (odévodnenie vyberu postupu na
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zakazku), podpisané starostom obce je sucastou dokumentdcie zo zadavania zakazky s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky.

CAST 11
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA
1. Za dodrziavanie tohto interného predpisu je zodpovedny riaditel’ Skoly.
2. Tento interny predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov Skoly.

3. Tento interny predpis je platny dilom jeho podpisania a nadobtida G¢innost’ od 1. 1. 2016.
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